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GUIA RAPIDA DE CREACION DE SITIO WEB 
 
 
Como beneficio por su Inscripción en ChileProveedores y contratación del Servicio Directorio 
Empresarial Premium, podrá acceder sin costo adicional a crear su propio sitio Web bajo el 
formato www.chileproveedores.cl/nombrempresa  
 
A continuación le indicamos los pasos que debe seguir para ello:  
  
 
 
Ingrese al portal www.chileproveedores.cl y seleccione el botón INGRESAR ubicado al costado 
superior derecho del Home. 
 

 
 

 
 
 
Una vez seleccionado el botón INGRESAR, se desplegará una nueva página que le permitirá 
ingresar su USUARIO y CLAVE.  
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En la nueva página de Acceso y Registro, debe seleccionar la opción de USUARIOS CON 
CLAVE, ubicada al costado izquierdo de la página: 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ingrese sus claves según se indica y presione el botón INGRESAR  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si Ud. no recuerda su USUARIO y CLAVE, debe solicitarla 
a la Plataforma de Licitaciones de  www.mercadopublico.cl  
(Fono: 600 7000 600 -opción 1- dado que se utilizan las 
mismas claves).  
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Una vez logeado, ingresará directamente a su Escritorio, donde podrá realizar una serie de 
funcionalidades entre las cuales se encuentra la creación del Sitio Web.  
 
Para ello debe seleccionar la opción ADMINISTRAR MI SITIO WEB ubicada en el menú 
superior izquierdo de su Escritorio.  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
El proceso completo se divide en 2 pasos:  
 

- Paso 1: Selección del nombre de su Sitio Web  
- Paso 2: Completitud de su Sitio Web (Ingresar productos y servicios)  
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PASO 1:  
 
Corresponde a la definición del nombre que utilizará en su Sitio Web. 
 
El nombre que Ud. seleccione será aquel con el cual quedará registrada su empresa bajo el 
siguiente formato: www.chpvitrina/empresa, por lo cual le recomendamos utilizar nombres 
cortos y fáciles de recordar.  
 
Ej: www.chp.cl/ferreteríacentral  
 
 
 
 

 
 
 
En caso de el nombre solicitado sea rechazado (*) se le informará a través de un correo 
electrónico, en cuyo caso podrá ingresar a seleccionar otro nombre para su Sitio.  
 
(*) El nombre solicitado puede ser rechazado por 2 motivos: 
 

- Porque el nombre ya existe 
- Porque el nombre atenta contra la moral o las buenas costumbres  
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PASO 2: 
 
Una vez seleccionado y creado el nombre de su Sitio Web deberá continuar con el paso 
siguiente que corresponde al proceso de llenado del Sitio.  
 
Al menos debe ingresar 1 producto o servicio con 4 características obligatorias: 
 

- Categoría  
- Subcategoría 
- Nombre 
- Descripción   

 

 
 
 
Posteriormente debe ingresar una fotografia del producto o servicio, para lo cual debe 
seleccionar el botón EXAMINAR, desplegándose una ventana que permitirá tomar el archivo 
desde la carpeta donde tenga almacenado el archivo en su PC.  
 
Es muy importante que ingrese alguna imagen dado que a nivel visual su Sitio Web se verá 
mucho más completo y atractivo ante los potenciales compradores, por lo cual si no dispone de 
una, le recomendamos ingresar el Logo de su empresa.  
 
 
Opcionalmente puede ingresar una serie de datos complementarios para el producto o servicio 
creado, destacando el precio de lista y un precio en oferta con su respectiva vigencia.  
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El proceso anterior puede repetirlo todas las veces que desee para ingresar otros productos y 
servicios, presionando al término el botón GUARDAR.  
 
Recuerde que dispone de 10 Mb de espacio virtual (para contratos anuales) para ingresar 
archivos de fotografías. Si completa el espacio disponible (sumado el peso de las imágenes) 
puede contratar más Mb de espacio en disco en su Escritorio (sección “Funciones 
Avanzadas”).     
 

 
También puede Editar sus productos (cambiar descripciones, precios, características) 
eliminarlos o modificar sus imágenes todas las veces que sea necesario.  
 
Para revisar cómo quedará disponible su Información para el resto del mercado, debe 
seleccionar el botón VISTA PRELIMINAR DE MI SITIO WEB.  
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Finalmente debe completar la información de NOTICIAS y LINKS para su Sitio Web, con lo cual 
logrará una mejor publicidad para su negocio. 
 
   

 
 
 
 
IMPORTANTE:  
 
El proceso de creación del Sitio Web tarda 48 horas hábiles, por lo cual una vez seleccionado 
el nombre y efectuada la solicitud de creación del sitio Web, deberá esperar el plazo indicado 
antes de ingresar a la dirección www.chpvitrina.cl/empresa para revisar su Sitio en Internet.  
 
 
 
 
 

RECOMENDACIONES FINALES PARA USO EFICIENTE DE SU SITIO WEB 
 
 

1. Mantenga su información actualizada, tanto de los productos o servicios como los 
datos de contacto con su empresa.  

 
2. Más importante que la cantidad de productos o servicios, es la calidad de la 

información (productos con imagen, descripciones completas, etc.) 
 

3. Difunda su Sitio Web, colocándo el nombre de su Sitio Web en sus cotizaciones, 
tarjetas de visita, presentaciones, etc.  

 
4. Genere ofertas de sus productos y servicios (precio oferta y vigencia) para tener 

una mayor presencia en el portal www.chileproveedores.cl (Cada vez que se genera 
una nueva oferta, esta se publica en el Home de ChileProveedores)  


